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系統基本操作PART. 1
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系統登入

點選學術資源網-快速連結列
「校園入口網網站」登入
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系統登入

於「教務系統」下，點選「新
版學術資源網」登入
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後台介面操作說明

公布欄：

一開始登入後台會預設出現公

布欄；相關資訊如教學手冊

系統會根據帳號判斷登
入者所管理的研究室站
台、教授個人資料
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後台介面操作說明

節點資料列表
&新建立文章區

節點基本資料
(版型設定、資料大類)

※重要※
點選箭頭往

下一層

點選欲上稿
之單元

資料條列清單

節點顯示設定
(資料排序依據)
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後台介面操作說明

點選「建立」
選擇新增的文章類型
(文章、連結、檔案)

點選標題
進入編修內容

該節點資料
標題查詢

※重要※
節點列表的「儲存並
發布」為節點設定，
非資料(文章、連結、
檔案)發布
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研究室首頁設定PART. 2
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研究室首頁設定

研究室皆預設為未發布狀態，如
需啟用請點選右下角「儲存並發
布」按鈕

老師登入系統後
會有2個研究室網站
(中、英網各一個)

研究室下層選單
預設亦為未發布狀態，
如需啟用請先點選對
應節點，再點選右下
角「儲存並發布」按
鈕
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網站名稱

網站名稱可自由調整，資
料顯示位置在學術資源網
教授列表的Websites欄位

網站取消發布即不
顯示在學術資源網
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研究室-版面

點選想要的版型
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網站版型

版型一 版型二

首頁

內頁

版型二 無首頁
會直接到主選單的第一個節點

內頁
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研究室首頁設定

版型一PART. 2-1
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研究室-預設首頁設定
首頁大圖、瀏覽器小圖示
如果沒有上傳圖片，系統
會預設如圖所示
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研究室首頁設定 - 圖片上傳方式

點選「添加」後，右側
會跳出上傳檔案的視窗
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研究室首頁設定 - 圖片上傳方式

方法一：
直接將檔案從資料夾拖拉進虛線框中

方法二：
點選上傳，選擇檔案
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研究室首頁設定 - 圖片上傳方式

確認上傳圖片有被藍色框框圈起來後，
點選「選擇」即完成

(沒有的話點一下所上傳的圖片即可)
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研究室首頁設定-中文網標題對應首頁文字位置

補充：可用<br>換行
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研究室首頁設定-英文網標題對應首頁文字位置

補充：可用<br>換行
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研究室首頁設定-中文網標題對應內頁頁首位置
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研究室首頁設定-英文網標題對應內頁頁首位置
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研究室網址設定

統一的網域

填寫網址

※系統會域設一組數字
如果沒有調整需求，則
無需異動
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研究室首頁設定

圈選範圍亦可用html語法編輯
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研究室首頁設定

①於自訂首頁內容點選「添加」

②勾選資料來源

※「自訂首頁內容」如果有
設定資料來源，則輸入的大
／小標題不會呈現於首頁

※資料來源需勾選前方圖示
為 的節點
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研究室首頁設定

①在自定首頁>自定內容

②點選「建立」後，
選擇「文章」

※若「自定內容」有多筆發佈
狀態的文章資料，研究室首頁
僅會顯示建立日期最早的一筆
資料。(建議老師用同一筆文章
編修，或是有新建立文章時，
將舊文章取消發布)
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研究室首頁設定

③在工具列 <> 功能按鈕
(View  Source Code)

④右側會跳出Edit source 
code的視窗，於此輸入/
編輯HTML語法

⑤完成後，點選「送出」

⑥點選「儲存並發布」
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研究室內頁快捷列連結設定
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研究室內頁快捷列連結設定

①於快捷列連結點選「添加」

②填寫連結網址及
標題，或勾選研究
室資料
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研究室內頁快捷列連結設定

有多筆資料時，可用拖拉
方式調整排序
後台順序對應前臺順序由
左至右
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頁首banner

上傳方式同首頁大圖
(Header底圖可上傳多個圖檔，
前台會以輪播方式呈現)

Header底圖如果沒有上傳圖片，
系統會有3張預設圖片

※ 圖片僅顯示在內頁(首頁以外的頁面)
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頁底設定

上傳方式
同首頁大圖

頁尾Logo如果沒有上傳圖片，
系統會預設學校LOGO圖片

※圖片僅顯示在內頁(首頁以外的頁面)

首頁如需出現LOGO，請在頁尾LOGO欄位
上傳透明圖片，並於頁尾資訊輸入下方語法

<img src=“圖片路徑">

(如未使用透明圖片，內頁會出現兩個logo，
透明圖片檔案提供在公佈欄)
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頁底設定

首頁

內頁
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seo
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權限設定

每個研究室網站至多可設定2位第二管理者
於輸入框填寫號職員員編或學生學號即可完成設定
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研究室首頁設定

版型二PART. 2-2



37

版型二說明

※版型二無首頁

進到研究室時，會
直接顯示主選單的
第一個節點/資料。



38

研究室-預設首頁設定

版型二無首頁，故
無需上傳首頁底圖

上傳方式
請參考p.16~17
(研究室首頁設定 - 圖片上傳方式)
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研究室首頁設定-中文網標題對應首頁文字位置

補充：可用<br>換行
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研究室首頁設定-英文網標題對應首頁文字位置

補充：可用<br>換行
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研究室網址設定

統一的網域

填寫網址

※系統會預設一組數字
如果沒有調整需求，則
無需異動
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研究室內頁快捷列連結設定
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研究室內頁快捷列連結設定

①於快捷列連結點選「添加」

②填寫連結網址及
標題，或勾選研究
室資料
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研究室內頁快捷列連結設定

有多筆資料時，可用拖拉
方式調整排序
後台順序對應前臺順序由
左至右



45

Logo設定

下方＿logo，後台若有上傳圖片就會顯示；
沒上圖前台就顯示預設圖（學校LOGO圖片）

上傳方式
同首頁大圖

上方_Logo，後台若有上傳圖片就會顯示；
沒有上傳網站就不會顯示(標題會往前移)
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頁底設定
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輪播圖設定

如果沒有上傳圖片，
不會有預設圖片
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輪播圖設定

NP_一般節點
設定位置：內容＞基本資料＞上方圖示

上傳方式
請參考p.16~17
(研究室首頁設定 - 圖
片上傳方式)
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輪播圖設定

LP_一般條列 / LP_相簿條列
設定位置：內容＞基本資料＞上方圖示

上傳方式
請參考p.16~17
(研究室首頁設定 - 圖
片上傳方式)

內容頁(文章/ 相簿)：
根據對應的LP_一般/相簿條列，呈現輪播圖
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seo
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權限設定

每個研究室網站至多可設定2位第二管理者
於輸入框填寫號職員員編或學生學號即可完成設定
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PART. 3 節點管理
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節點設定基本觀念建立

後台架構 網站前台架構

LP_一般條列

NP_一般節點
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節點設定規則

圖示 節點類型 使用方法

NP_一般節點
向下有其他節點
不可上稿節點

LP_一般條列
架構最後一層
可上稿節點
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節點建立步驟

①欲新增節點的上一
層點選右鍵

②按下「建立」

③選擇要新增節點類別
NP_一般節點

/ LP_一般條列
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節點建立步驟

①欲新增節點的上一
層點選右鍵

②按下「建立」

③選擇要新增節點類別
NP_一般節點

/ LP_一般條列
/ LP_相簿條列
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節點建立步驟

④輸入標題

⑤可調整前台呈現版型

⑥節點資料大類設定

⑦節點是否不顯示在前台主選單
(但可以被連結)

⑧儲存並發布
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節點條列版型設定-條列頁版型
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節點條列版型設定-條列頁版型

預設/一般條列頁

圖文條列頁
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節點條列版型設定-條列頁版型

卡片條列頁

相簿條列頁
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節點條列版型設定-內容頁版型
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節點條列版型設定-內容頁版型

預設/一般內容頁
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節點條列版型設定-內容頁版型

點選效果

相簿內容頁
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顯示設定(設定條列頁資料排序依據)

① 首次設定時需先點選「 reset 」

② 點選後會出現文章、檔案、連結 三個頁籤
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顯示設定(設定條列頁資料排序依據)

③點選「 文章」

④於排序欄位下找到對應
排序依據的欄位輸入”1”
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顯示設定(設定條列頁資料排序依據)

⑥檔案、連結
亦需相同設定

⑤出現下拉選單，選擇需求

⑦點選「 儲存並發布」
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節點下架

②點選儲存並發布的▲
後，選擇「取消發布」

① 點選對欲下架節點
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節點排序

按住欲調整排序節點，
利用拖曳的方式排序節點後，

點選「暫存」即完成

針對欲排序節點的
「上一層」按右鍵後，

點選「排序」

1

2

3

4
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PART. 4 網頁文章編輯上稿
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資料上稿方式

⊿ 文章

△一般訊息發布

⊿ 連結

△單一連結標題連至其他頁面/網站

⊿ 檔案

△單一檔案標題可直接下載檔案

建立上稿的
三種資料型態
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後台上稿操作步驟說明-新增「文章」資料

點選建立>
選擇「文章」
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文章標題、內容編輯器

編輯器工具列1.填入標題

填入文章內容
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文章編輯器-插入圖片

選擇插入圖片

① 點選Media Picker功能
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文章編輯器-插入圖片

方法一：
直接將檔案從資料夾拖拉進虛線框中

方法二：
點選上傳，選擇檔案

② 上傳圖片
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文章編輯器-插入圖片

③ 輸入圖片說明文字，檔案上傳後會出現在列表中，點選檔案並點選
「選擇」按鈕
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文章內插入連結/檔案

③填入外部連結

④填入連結標題

⑤選擇是否另開視窗

⑥選擇內部資料

⑦選擇檔案

① 選取文字

②點選「連結」圖示

連結來源有3種:
3.填入外部連結
6.連結已上稿的某篇文章
7.連結檔案
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文章主圖

選入單張圖片

前台效果
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相關連結

點選「送出」
才有效果

點選「添加」

新增外部連結(非本系統資料)

將連結網址填寫在Link

如果是連到內部連結
請在此勾選連結資料
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多個附件上傳

多個附件
下載

同插入圖片上稿方式
可多檔一次上傳

多個圖片
下載
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附件移除/刪除

點選 ∙∙∙ 會出現「移除」選項
可將附件下載所有的附件一次清空
(檔案仍會保留在系統內，如需再次使用檔案請
點選「添加」，可於原先檔案上傳位置找到)

點選
可將單一附件刪除
(刪除後，檔案不會保留在系統內，如需再次使用檔案請點選
「添加」，重新上傳該筆檔案)
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其他欄位

資料大類

重要性0-99排
序數字越大越

前面 建立日期
(預設當天)

排程設定
預約發布日期

排程設定
預約下架日期
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其他欄位

截止日期 < 張貼日、預約發布日期

提示內容：
截止日期不得早於建立日期、預約
發布日期
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其他欄位

資料是已發布的狀況
 原本的預約發布日期是空的，使用者去做編輯

(新增預約發布日期)
 原本的預約發布日期是有值的，且預約發布日

期時間已到資料已發布，使用者去做編輯，調
整後的 預約發布日期 > 原本的預約發布日期

提示內容：
內容已發布，請先下架再重新發布

➢ 需要先將資料取消發布後，再重新儲存並發布，
前台資料才會下架，且在新的預約發布時間顯
示在前台
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後台上稿操作步驟說明-新增「連結」資料

同相關連結上稿方式
但僅可新增單一筆連結
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後台上稿操作步驟說明-新增「檔案」資料

同主圖上稿方式
但僅可上傳單一筆檔案
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儲存按鈕介紹

資料公布至
前台

取消發布
已發布文章

預覽資料在前台
的效果

不想公開至前
台，可選暫存
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PART. 5 特殊節點上稿
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LP_相簿條列 - 上稿方式

如果建立節點時是選擇
「 LP_相簿條列 」
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LP_相簿條列 - 上稿方式

僅會有「 建立 相簿 」的
按鈕
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LP_相簿條列 - 上稿方式

後台標題
=相簿名稱

後台主圖=相簿封面圖
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LP_一般條列 (相簿版型)- 上稿方式

如果建立節點時是選擇「 LP_一般條列 」
，且條列版型選擇相簿條列頁
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LP_一般條列 (相簿版型)- 上稿方式

建立「 文章 」

後台標題
=相簿名稱

後台主圖=相簿封面圖
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PART. 6 資料大類設定
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資料大類功能

資料大類
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資料大類設定位置
1

2

點選節點「內容」>
「資料大類類別」
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資料大類設定方法-選擇現有的資料大類

在下拉選單選擇現有的資
料大類後，儲存並發布

建立資料(文章、連結、檔案)時，
欄位會多一個資料大類可以選擇
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資料大類功能-新增資料大類

①點選管理代碼

②
輸入代碼、代碼名稱後，儲存

規則
• 代碼：英數混合
• 代碼名稱：可填中文(下拉

選單顯示名稱)

③點選「儲存」
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資料大類功能-新增資料大類

④重新整理系統頁面，即可在下拉選單
找到所新增的資料大類

⑤點選管理代碼項目
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資料大類功能-新增資料大類

⑤右側會跳出「網站代碼項目清單」視窗

輸入項目代碼、內容、排序後，儲存

規則
• 項目代碼：英數混合
• 內容：可填中文(前台資料大類項目)
• 排序：數字越小排序越前面(建議05開始)

完成新增代碼項目後，點選關閉，
需再點選「儲存並發布」，上稿
區（文章、檔案、連結）才會看

到資料大類的選項



100

PART. 7

學術資源網-

教師個人歷程資料
(中、英文網站編修 )
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學術資源網-教師個人歷程資料

①於學術資源網下展開「臺北科大
教授」後，點選「教師歷程資料」

②會看到自己的員工編號，
點選後即可進入個人資料編
輯頁面
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個人基本資料
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個人基本資料

研究室中/英文網的連結
會根據老師員工編號做對

應(老師不用設定)

如不希望前台顯示mail
清空後台欄位資料即可

研究室網站的連結，若老
師已於外部自建個人網站

亦可新增URL
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中、英文網頁個人基本資料-研究專長、主要學歷、相關經歷

輸入資料後會出現於個人
歷程的中文網頁

輸入資料後會出現於個人
歷程簡介的英文網頁
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研究專長、主要學歷、相關經歷 – 新增

①點選「新增內容」後，會出現輸入框
研究專長、主要學歷、相關經歷 新增方法一樣

②研究專長、主要學歷、相關經歷
皆填寫完成後點選儲存並發布即完成
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研究專長、主要學歷、相關經歷 – 複製

①點選「複製」按鈕

②點選「新增內容」

③點選所複製的內容

④系統會新增所複製的內容
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研究專長、主要學歷、相關經歷 – 單一小項目刪除

①針對欲刪除的小項目點選「刪除」按鈕

②點選「是，刪除」

③點選儲存並發布即完成
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研究專長、主要學歷、相關經歷 – 所有小項目刪除

①游標移至欲刪除大項後，
會出現．．．的按鈕，再點
選「移除」

②點選「刪除」

③所有小項目皆被刪除
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13項教師歷程資料
①點選「接入資訊」

點選灰色項目按鈕即可進入
編輯資料
(數字=項目的資料數量)

點選「停用」按鈕
該項目即不顯示在教授資料頁
(數字=項目內停用的資料數量)

點選「啟用」按鈕
該項目(含所有資料)即顯示在教授
資料頁
(數字=項目內啟用的資料數量)

下列項目預設啟用
• 期刊論文
• 專書著作
• 專章著作
• 研討會論文
• 相關證照

其餘預設停用
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單項歷程資料 進入「期刊論文」後
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單項歷程資料

動作欄位

按鈕為啟用時，表示該筆資料不顯示於前台
按鈕為停用時，表示該筆資料顯示於前台

點選「啟用」按鈕
該筆資料即會顯示在前台

點選「停用」按鈕
該筆資料即不顯示在前台
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單項歷程資料

點選會回到13大項的頁面

新增連結或附件資料

單一小項目的停/啟用、連結、
附件調整，調整後(無須儲存
並發布，前台即會改變)
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單項歷程資料-新增連結

①輸入連結標題

②輸入連結網址

③點選「新增連結」



114

單項歷程資料-編輯連結

②調整資料後點選
「確認修改」即完成

①針對欲調整連結資料點選「修改」
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單項歷程資料-新增附件

①點選「選擇檔案」

③點選「上傳」

②選擇檔案後，點選
「開啟」(可以一次多檔)
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單項歷程資料-刪除連結/附件

點選「刪除」，前台即改變


